REGIONALNA DYREKCA OCHRONY SRODOWISKA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

Gorzéw Wielkopolski, 22.05.2017 .

WOF-1.261.34.2017.ML1

Zapytanie ofertowe

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim zaprasza do
ztozenia oferty cenowej na $wiadczenie ustugi sprzatania w siedzibie Regionalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem w sprawie udzielania zamoéwien
publicznych w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony
srodowiska dla zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty okreslonej
w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

Informacje szczegotowe:
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Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania.

Na czas realizacji ustugi, tj. 01.06.2017 r. do 31.12.2017 r. z wybranym Wykonawca
zostanie podpisana umowa.

Zamawiajgcy zastrzega, ze ustuge przez caly okres obowiazywania umowy bedzie
$wiadczy¢ ta sama osoba.

Przed ztozeniem oferty Zamawiajgcy umozliwi zainteresowanym Wykonawcom
dokonanie ogledzin pomieszczern do sprzatania codziennie w godzinach od 8.00 do
156.00 po weczesniejszym zawiadomieniu Zamawiajgcego pod nr tel. 887101300,
887101282, lub 887101283.

Wymagania dotyczace dokumentéw sktadanych przez Wykonawce: os$wiadczenie
osoby, ktora bedzie $wiadczyta ustuge o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umyslnie oraz o$wiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby tego
postepowania.

Kryterium oceny ofert: cena 100 %.
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowiacym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ podpisana przez uprawnionego przedstawiciela lub przedstawicieli
Wykonawcy zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajgcym do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

Oferte mozna przesta¢ poczta pod adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Gorzowie Wielkopolskim, ul. Jagiellonczyka 13, 66-400 Gorzéw Wielkopolski, poczta

elektroniczng na adres: ekretariatgorzowwlkg@rdos gov.pl (skan), faxem pod

nr 957125-045 lub dostarczy¢ w formie pisemnej do sekretariatu Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim, ul. Jagiellohczyka 13, pietro |, pok.104.

Oferte nalezy przestac lub dostarczy¢ w terminie do 29.05.2017 r.

w‘ Spetniamy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo

ul. Jagiellodczyke 13, 66-400 Gorzow Wielkopolski, fel.: 887-101-300, fax: (95) 71-25-045, sekretorint. gorzowwlkp@rdos.gov.pl, gorzow.rdos.gov.pl
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11. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami:

12.

13.

11.1.  Anna Chmielinska - tel. 8871018282
11.2. Matgorzata Lewandowska - tel. 887101283.

Informacje dotyczace przedmiotowego zamowienia udzielane sg w dniach pracy
w godzinach od 8.00 do 15.00. Wykonawcy mogg takze skiada¢ zapytania dotyczace
przedmiotowego zamowienia droga elektroniczng na adres
sekretariat.gorzowwlkp@rdos.gov.pl lub faxem pod nr 957125-045.

Najwazniejsze postanowienia umowy:

12.1. Zaptata wynagrodzenia za ww. dostawe nastgpi na podstawie faktury VAT
przelewowej/rachunku w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
faktury/rachunku na konto bankowe wskazane przez Wykonawce.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub informacja o odstapieniu od udzielenia

zamowienia zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego. Informacja
o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano za posrednictwem e-mail/fax.

14.

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim posiada certyfikat

Systemu Zarzagdzania Srodowiskiem zgodny z EMAS. W zwigzku z tym zaleca sie, aby
Wykonawcy biorgcy udziat w postgpowaniu zapoznali sie z trescig Polityki Srodowiskowej
zamieszczonej na stronie http://gorzow.rdos.qov.pl/.




Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Zakres prac zwigzanych ze sprzataniem w siedzibie Regionainej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Gorzowie WIkp.

taczna powierzchnia pomieszczen biurowych przeznaczonych do sprzatania Regionalnegj
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wikp. przy ul. Jagielloriczyka 13 wynosi 345,50 m?
(W tym czes¢ dyrektorska 121,80 m® i cze$é biurowa 223,70 m?), korytarzy 72,90 m?
tazienek 22,80 m%.

Pomieszczenia biurowe sprzatane bedg w dniu pracy RDOS, przez pie¢ dni w tygodniu
(poniedziatek — pigtek) od godziny 15.00 do 17.00 w tym samym dniu roboczym. Srodki

czystosci i sprzet do sprzatania zapewnia Zamawiajacy.

Lp. Opis czynnosci Czestotliwosé wykonania
W czesci W czesci
dyrektorskiej biurowej
1. | Odkurzanie powierzchni podtég (dwa pokoje oraz 5
korytarz w czesci biurowej)
2. | Mycie powierzchni podiogowych (bez wyktadzin) 5 co drugi dzien
srodkami czyszczgcymi przeznaczonymi do danego
rodzaju podtég
3. | Usuwanie kurzu-nieczystosci ze sprzetu 5 co drugi dzien
komputerowego, kserokopiarek, drukarek, skaneréw,
monitoréw (oprocz ekranéw)
4. | Usuwanie kurzu-nieczystosci z mebli, lamp biurowych, 5 co drugi dzien
potek, wieszakow,
5. | Czyszczenie mebli ptynem do konserwagji 3 1
(odpowiednim do rodzaju czyszczonej powierzchni)
6. | Czyszczenie i mycie drzwi (szyb, klamek, szyldéw, 3 1
napiséw) i oscieznic
7. | Odkurzanie mebli tapicerowanych 1
8. | Usuwanie pajeczyn na biezgco (wedtug potrzeb)
9. | Usuwanie kurzu-nieczystosci z parapetéw okiennych 5 [ co drugi dzien
10. | Mycie okien wewnatrz budynku wraz z o$cieznicami wedtug potrzeb (nie czesciej
gabkg z teleskopem niz 1 raz na pét roku)
11. | Opréznianie koszy na $mieci (wymiana workéw 5 B
plastikowych w koszach na $mieci —
m.in. w przypadku ich uszkodzenia/zniszczenia lub
zabrudzenia — na biezgco, wedtug potrzeb)
12. | Oproznianie pojemnikdw niszczarek z dokumentéw na biezaco (wedtug potrzeb)
13. | Kontrolowanie zamknie¢ okien i drzwi oraz wytgczenie 5
Swiatta
14. | Sprzatanie podtogi w korytarzach 5
15. | Mycie drzwi szklanych w korytarzach 1
16. | Sprzatanie tazienek i toalet 5
17. | Uzupetnianie $rodkéw czystosci na biezgco (wedtug potrzeb)




Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Formularz oferty

Nazwa Wykonawcy

BAIEIL. coomrssesommmmmsmmmr o s e S A b g , ha ktéry Zamawiajgcy ma
przestac korespondencije

PEAOM: it e

osoba do kontaktu: ...

W odpowiedzi na ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
na zadanie: $wiadczenie ustugi sprzatania pomieszczenn biurowych siedziby
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim oferujemy

realizacje przedmiotu zamoéwienia .............cccccoeevviviiccneeennnnnn, zt brutto za caty okres
obowigzywania umowy (tj. 01.06.-31.12.2017 r.), SIOWNIE ..eccreerrrerrreeererseesnersnnans ztotych
brutto.

1. Oswiadczamy, ze powyzsza cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi
Zamawiajacy.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami umowy stanowigcymi zatacznik
do zapytania ofertowego

Podpis osoby (0séb) uprawnionej{ych)
do reprezentowania Wykonawcy

Informacja dla Wykonawcy:
Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby wiasciwe do reprezentowania
firmy



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

(adres)
Tel. do kontaktu: ....................

OSWIADCZENIE

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe zdnia ......................... r. WOF-1.261.34.2017.ML1
na Swiadczenia ustugi sprzatania niniejszym oswiadczam, ze:

1) Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celdéw niniejszego
postepowania.

2) Korzystam z petni praw publicznych.

3) Nie bytam/em skazanaly prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe.

(podpis zleceniobiorcy)



Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

UMOWA ZLECENIE wzér

zawarta dnit s w Gorzowie Wikp. pomiedzy:
Regionalng Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie WIkp., ul. Jagiellonczyka 8,
66-400 Gorzéw Wikp., NIP 599-307-14-84, REGON 080296700,

reprezentowana przez: )
Jana Rydzanicza — Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wikp. ,

zwanym dalej Zleceniodawca

..................................... , Zwang dalej Zleceniobiorca
- umowa nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (j.t. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, ze zmianami), zgodnie z art. 4 pkt. 8 ww.

ustawy,
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania ustuge sprzatania
pomieszczen biurowych w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Gorzowie WIlkp. ul. Jagiellonczyka 13.

2. Zleceniobiorca bedzie wykonywat ustuge osobiscie. W nagtych sytuacjach losowych
Zleceniobiorca moze powierzy¢ wykonanie ustugi osobie trzeciej za zgoda
Zleceniodawcy. Osoba ta musi spetnia¢ warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

3. Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okreslony od 01.06.2017 r. do 31.12.2017 r.

4. Zakres prac wykonywanych przez Zleceniobiorce okresla zatacznik nr 1 do umowy.

5. Czas wykonania ustugi/wykonywana ustuga bedzie rozliczana na formularzu i sktadany
do 25 dnia kazdego miesigca u Naczelnika Wydziatu Organizacyjno-Finansowego.
Odbiér prac dokonywac bedzie Naczelnik Wydziatu Organizacyjno-Finansowego.

6. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron za 2-tygodniowym pisemnym
wypowiedzeniem.

7. W przypadku naruszenia warunkéw umowy Zleceniodawca zastrzega sobie prawo
niedopuszczania Zleceniobiorcy lub osobg jg zastepujgcej do wykonywania prac
okreslonych niniejsza umowa.

§2

1. Zleceniodawca wyptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie brutto w wysoko$ci .....................
zl miesigcznie (stownie: ..........ccccvvvvviiiinnennnn ) w terminie 7 dni od daty wystawienia
rachunku.

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. 1 bedzie ptatne przelewem na konto wskazane
przez Zleceniobiorce.

3. Od kwoty wynagrodzenia potrgcona zostanie zaliczka na podatek dochodowy zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

§3
W przypadku nie wykonania zlecenia w terminie lub wykonania go wadliwie lub w sposéb
nienalezyty Zleceniodawca ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia lub anulowania
zlecenia bez odszkodowania.

§4

Zobowigzuje sie Zleceniobiorce do zachowania tajemnicy odnosnie wszelkich spraw
dotyczacych Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wikp.



§5
Dane osobowe Zleceniobiorcy podlegajg ochronie wedtug przepiséw ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. 2015 r., poz. 2135 ze

Zmianami).

§6
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

§7
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



Zatacznik nr 1 do umowy zlecenie

Zakres prac zwigzanych ze sprzataniem w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Gorzowie WIkp.

taczna powierzchnia pomieszczen biurowych przeznaczonych do sprzgtania Regionalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie WIkp. przy ul. Jagiellonczyka 13 wynosi 345,50 m?
(W tym czes¢ dyrektorska 121,80 m? i cze$é biurowa 223,70 m?), korytarzy 72,90 m?,
tazienek 22,80 m®.

Pomieszczenia biurowe sprzatane beda w dniu pracy RDOS, przez pie¢ dni w tygodniu
(poniedziatek — pigtek) od godziny 15.00 do 17.00 w tym samym dniu roboczym. Srodki

czystosci i sprzet do sprzatania zapewnia Zamawiajacy.

Lp. Opis czynnosci Czestotliwos¢ wykonania
W czesci W czesci
dyrektorskiej biurowej
1. | Odkurzanie powierzchni podtdg (dwa pokoje oraz 5
korytarz w czesci biurowej)
2. | Mycie powierzchni podtogowych (bez wyktadzin) 5 co drugi dzien
srodkami czyszczgcymi przeznaczonymi do danego
rodzaju podtég
3. | Usuwanie kurzu-nieczystosci ze sprzetu 5 co drugi dzien
komputerowego, kserokopiarek, drukarek, skanerow,
monitoréw (oprécz ekrandw)
4. | Usuwanie kurzu-nieczystosci z mebli, lamp biurowych, 5 co drugi dzien
potek, wieszakow,
5. | Czyszczenie mebli ptynem do konserwacgji 3 1
(odpowiednim do rodzaju czyszczonej powierzchni)
6. | Czyszczenie i mycie drzwi (szyb, klamek, szyldéw, 3 1
napiséw) i oscieznic
7. | Odkurzanie mebli tapicerowanych 1
8. | Usuwanie pajeczyn na biezgco (wedtug potrzeb)
9. | Usuwanie kurzu-nieczystosci z parapetéw okiennych 5 [ co drugi dzien
10. | Mycie okien wewnatrz budynku wraz z o$cieznicami wedtug potrzeb (nie czesciegj
gabka z teleskopem niz 1 raz na pot roku)
11. | Opréznianie koszy na Smieci (wymiana workéw 5 5
plastikowych w koszach na $mieci —
m.in. w przypadku ich uszkodzenia/zniszczenia lub
zabrudzenia — na biezgco, wedtug potrzeb)
12. | Opréznianie pojemnikdw niszczarek z dokumentow na biezgco (wedtug potrzeb)
13. | Kontrolowanie zamkniec¢ okien i drzwi oraz wytgczenie 5
Swiatta
14. | Sprzatanie podtogi w korytarzach 5
15. | Mycie drzwi szklanych w korytarzach 1
16. | Sprzatanie tazienek i toalet 5
17. | Uzupetnianie srodkéw czystosci na biezaco (wedtug potrzeb)







