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Zapytanie ofertowe

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie
Wielkopolskim.

Zamoéwienie o wartosci ponizej 30.000 euro.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Zarzgdzeniem Generalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska z dnia 9 maja 2018 r. w sprawie udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony
srodowiska.

Wykonawca bioracy udziat w postepowaniu zobowigzany jest wykaza¢, ze jest
wpisany do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe ( t. j. Dz. U. z 2018 r.,, poz. 2188 ze zmianami). Wykonawca
zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu aktualny odpis z ww. rejestru.

Oferte na druku stanowigcym zatgcznik do zapytania ztozy¢ mozna w siedzibie
Zamawiajacego — Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim,
ul. Jagiellonczyka 13, 66-400  Gorzow Wlkp., elektronicznie na  adres
sekretariat.gorzowwlkp@rdos.gov.pl do 14 grudnia 2018 r.

_ Zakres ustug obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie | dorgczanie

przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich zwrot po wyczerpaniu
mozliwoéci ich doreczenia lub wydania odbiorcy i zwrot ZPO pokwitowane przez
adresata.
Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig:
a) Przesyiki listowe krajowe i zagraniczne o wadze do 2000g (gabaryt A i B):
- zwykte ekonomiczne i priorytetowe nierejestrowane;
- rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe — przesytki rejestrowane, przemieszczane
i doreczane w sposob zabezpieczajacy je przez utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem;
- rejestrowane ekonomiczne | priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO) — przesytki rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczana za
pokwitowaniem odbioru, wymiary przesytek listowych:

e Gabaryt A - przesytka o wymiarach: min. wymiary strony adresowej nie moga
byé mniejsze niz 90x140 mm; max - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢
wysokosci (grubosci) 20 mm, diugosci 325 mm, szerokosci 230 mm;

e Gabaryt B — przesytka o wymiarach: min. - jesli cho¢ jeden z wymiarow
przekroczy wysokos¢ (grubos¢) 20 mm lub dtugo$é 325 mm lub szerokos¢
230 mm: max — suma dtugosci, szerokosci | wysokosci (grubosci) 900 mm,
przy czym najwigkszy z tych wymiarow (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600
mm;

Spetniamy wymagania EMAS - zarzqdzamy urzedem efekiywnie, oszczednie i prosrodowiskowo.

ul. Jugielloriczyka 13, 66-400 Gorzow Wielkopolski, tel.: 887 101 300, fux: 957125-045, sekretariat.gorzowwlkp@rdos.gov.pl, gorzow.rdos.gov.pl



b)

j)

K)

Paczki pocztowe krajowe i zagraniczne o wadze do 10 kg (Gabaryt A i B):
- ekonomiczne — paczki rejestrowane bedace paczkami najszybszej kategorii
- ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
- paczki rejestrowane ekonomiczne pobraniowe - paczki rejestrowane,
przemieszczane i dostarczane adresatowi (w momencie dostarczenia paczki
pobierana jest nalezna kwota niezwlocznie przekazywana na rachunek bankowy lub
adres wskazany przez nadawce. Wymiary paczek:

e Gabaryt A — paczka o wymiarach min. — wymiary strony adresowej nie moga

by¢ mniejsze niz 90x140 mm, max. — zaden z wymiaréw nie moze
przekroczy¢: diugosé 600 mm, szerokos¢ 500mm, wysokosé 300 mm
o Gabaryt B — paczka o wymiarach min. — jesli cho¢ jeden z wymiardw

przekracza dtugos¢ 600mm, szeroko$¢ 500mm, wysokosé 300 mm, max.
suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
diugos¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczyé
1500 mm. Ustala sie tolerancje wszystkich wymiaréw +/- 2mm.
Przesytki biblioteczne — paczki pocztowe nierejestrowe lub przesytki listowe
nierejestrowe.
Przesyiki kurierskie 24 h — o wadze do 1 kg doreczone do odbiorcy w dniu
nastepnym.
Przez zwroty rozumie sie zwroty niedoreczonych przesytek pocztowych po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny
niedoreczenia.
Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) rozumie sie zwrot pokwitowanego przez
adresata potwierdzenia odbioru.
Przez przesytki priorytetowe rozumie sie przesytki doreczone do odbiorcy w dniu
nastepnym od nadania.
Ustuga dostarczania przesytek pocztowych $wiadczona bedzie przez Wykonawce do
kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i poza granicami
Polski.
Nadawanie przesytek bedzie odbywato sie codziennie po godz. 14.00. Wykonawca
bedzie odbierat przesytki od Zamawiajgcego lub umozliwi ich nadanie w placéwce
operatora, znajdujacej sig w odlegtosci nie wiekszej niz 0,5 km od:
- 66-400 Gorzéw WIkp., ul. Jagiellonczyka 13,
i nie wiekszej niz 2 km od:
- 66-330 Pszczew, ul. Szarzecka 14,
- 66-200 Swiebodzin, ul. Watowa 3.
Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania zwrotnego
potwierdzenia odbioru stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U., z 2018 poz. 2096 ze zmianami). Zamawiajgcy bedzie
korzystat z drukoéw zwrotnego potwierdzenia odbioru nalezgcych do Wykonawcy.
Zamawiajacy bedzie korzystat z nalezgcych do Wykonawcy drukéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesytek zagranicznych.
Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mieé
moc dokumentu urzedowego.

Ustugi pocztowe bedg $Swiadczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
a w szczegolnosci zgodnie z:
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9)

1) Ustawag z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r., poz.
2188 ze zmianami) i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi

2) Regulaminami swiadczenia ustug pocztowych wydanymi przez Wykonawce;

3) Swiatowg Konwencje Pocztowa wraz z aktami wykonawczymi
Znaczek optaty pocztowej musi zostac zastgpiony pieczecig wykonang wg wzoru
dostarczonego przez wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.
Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa na okres
od 2 stycznia 2019 r. do 21 grudnia 2019 r. Umowa zostanie zawarta na wzorze umowy
przedstawionym przez Wykonawce, po uprzednim zaakceptowaniu jej tresci przez
Zamawiajgcego przy czym kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.
Warunki ptatnosci: przelew na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze
w terminie do 21 dni od daty wystawienia faktury od Wykonawcy.
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte odpowiadajgcg wszystkim wymogom
postawionym przez niego dla prawidtowej i efektywnej realizacji zamdwienia.
Osobg wyznaczona do kontaktu jest: Rafat Dowejko tel. 887101283
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim posiada certyfikat
Systemu Zarzadzania Srodowiskiem zgodny z EMAS. W zwigzku z tym zaleca sie, aby
Wykonawcy biorgcy udziat w postgpowaniu zapoznali sie¢ z trescig Polityki
Srodowiskowej zamieszczonej na stronie http:/gorzow.rdos.gov.pl/.
Zgodnie z art. 13 ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim z siedzibg przy ul. Jagiellonczyka 13, 66-400
Gorzow Wielkopolski (I pietro budynku Banku Pekao S.A.).
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Gorzowie Wielkopolskim mozliwy jest pod adresem email
iod.gorzowwlkp@rdos.gov.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wykonania umowy na podstawie
Art. 6 ust. 1 lit. b oraz w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. ¢ - ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢ podmioty Swiadczace ustugi
na rzecz Administratora zwigzane z realizacja celow przetwarzania lub organy
panstwowe.
Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji
celéw, w ktérych sg przetwarzane, w tym przez wymagany okres archiwizacji zgodny z
kategorig archiwalng, wynikajaca z Jednolitego rzeczowego wykazu akt.
Posiada Pani/Pan prawo do: zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych
oraz prawo do ich sprostowania.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (adres Biura Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych: ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa).
Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie danych w zakresie
wymaganym przez Administratora uniemozliwi udziat w postepowaniu i zawarciu umowy.
Pani/Pana dane nie bedg poddane =zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
(profilowaniu).

10) Pani/Pana dane moga by¢ przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji

miedzynarodowej.



11) Pani/Pana dane moga byé przekazane dla Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska oraz
dalszym podmiotom przetwarzajgcym.

12) Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie Srodki fizycznej,
technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy
umysinym zniszczeniem, przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem,
wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.
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