REGIONALNA DYREKCIA OCHRONY SRODOWISKA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM
Gorzow Wielkopolski, 16 grudnia 2016 r.

WOF-1.261.91.2016.MLA1

Zapytanie ofertowe

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim zaprasza do ztozenia
oferty cenowej na swiadczenie ustugi sprzatania pomieszczen biurowych siedziby
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem w sprawie udzielania zamoéwien
publicznych w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony
Srodowiska dla zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty okreslone;
w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

Informacje szczegotowe:
1. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania.

2. Na czas realizacji ustugi, tj. od 2 stycznia 2017 do 31 marca 2017 r. z wybranym
Wykonawcg zostanie podpisana umowa-zlecenie.

3. Zamawiajgcy zastrzega, ze ustuge przez caty okres obowigzywania umowy bedzie
Swiadczy¢ ta sama osoba.

4. Przed ztozeniem oferty Zamawiajgcy umozliwi zainteresowanym Wykonawcom
dokonanie ogledzin pomieszczen do sprzatania codziennie w godzinach od 8.00 do
15.00 po wczesniejszym zawiadomieniu Zamawiajgcego pod nr tel. 95 7115-338 lub
95115-223.

5. Wymagania dotyczace dokumentéw skitadanych przez Wykonawce: os$wiadczenie
osoby, ktéra bedzie Swiadczyta ustuge o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umysinie oraz oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby tego
postepowania.

6. Kryterium oceny ofert:

5.1. X4 - 80 pkt. cena brutto oferty (tagcznie za 3 miesigce);
5.2. X; - 20 pkt. ocena uzyskana podczas rozmowy kwalifikacyjne;.
Sposob obliczania ceny:
= Cn/Cb x 80 pkt.
Cn — najnizsza cena spoérod ztozonych ofert
Cb — cena z oferty badanej

Wykonawca z oceny ofert moze maksymalnie otrzymac 80 pkt.

‘X, = wykonawca z rozmowy kwalifikacyjnej moze uzyska¢ maksymalnie 20 pkt.
Spetniamy wymagania EMAS - zarzqdzamy urzedem efekiywnie, oszczednie i prosrodowiskowo.

EMAS Ul Jugiellosiczyka 8, 66-400 Gorzdw Wielkopolski, tel.: 95 71-15-338, fax: 95 71-15-524, sekretariat.gorzowwlkp@rdos.gov.pl, gorzow.rdos.gov.pl
Zweeryfikawany system
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg ilos¢ punktéow
wyliczong wg wzoru

X+ X=X,
X, — oferta najkorzystniejsza
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ podpisana przez uprawnionego przedstawiciela lub przedstawicieli
Wykonawcy zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajgcym do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

Oferte mozna przestaé pocztg pod adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Gorzowie Wielkopolskim, ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzéw Wielkopolski, pocztg
elektroniczng na adres: sekretariat.gorzowwlkp@rdos.gov.pl (skan), faxem pod
nr 95 7115-524 lub dostarczy¢ w formie pisemnej do sekretariatu Regionalinej Dyrekgiji
Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim, ul. Jagiellonczyka 8, budynek
Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego, pietro XIV, pok.1422.

Oferte nalezy przestac¢ lub dostarczy¢ w terminie do 21 grudnia 2016 r.
Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami:

11.1. Rafat Dowejko - Informatyk, tel. 95 7115-223,

11.2. Matgorzata Lewandowska - Specjalista ds. administracyjno-gospodarczych
i zamowien publicznych, tel. 95 7115-223.

Informacje dotyczace przedmiotowego zamdwienia udzielane sg w dniach pracy
w godzinach od 8.00 do 15.00. Wykonawcy mogg takze sktada¢ zapytania dotyczgce
przedmiotowego zamowienia faxem pod nr 95 7115-524 i droga elektroniczng na adres
sekretariat.gorzowwlkp@rdos.qov.pl.

Najwazniejsze postanowienia umowy:

12.1. Zaptata wynagrodzenia za ww. dostawe nastapi na podstawie faktury VAT
przelewowej/rachunku w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
faktury/rachunku na konto bankowe wskazane przez Wykonawce.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub informacja o odstgpieniu od udzielenia

zamowienia zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego. Informacija
o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano za posrednictwem e-mail/fax.

14.

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim posiada certyfikat

Systemu Zarzgdzania Srodowiskiem zgodny z EMAS. W zwigzku z tym zaleca sie, aby

Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zapoznali sie z trescig Polityki Srodowiskowej
zamieszczonej na stronie http://gorzow.rdos.qov.pl/.

Naczelnik Wydziatu

AR LAWNY Organizacyjno-Finansowego
\ ~ ’?fw\p(k._
Aleksander Wiolas Barbara Siedlowska



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Zakres prac zwigzanych ze sprzataniem pomieszczen biurowych Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wlkp.

taczna powierzchnia pomieszczen biurowych Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Gorzowie WIikp. wynosi 392,96 m?, w tym 3 pokoje z panelami — 48,26 m? 27 pokoje
z wyktadzing — 344,70m”.

Pomieszczenia biurowe sprzatane bedg w dniu pracy RDOS, przez pie¢ dni w tygodniu
(poniedziatek — pigtek) po godzinie 15.30 — po zakonczeniu pracy uzytkownikéw
poszczegolnych pomieszczen do efektywnego zakonczenia w tym samym dniu roboczym.

Lp. Opis czynnosci Czestotliwos¢ wykonania
w w okresie
tygodniu trwania
umowy
1. | Odkurzanie powierzchni podtég 5
2. | Pranie wyktadzin dywanowych - Wedtug potrzeb
(nie czesciej niz
1 raz na pét
roku)
3. | Mycie powierzchni podtogowych (bez wyktadzin) 5
Srodkami czyszczgcymi przeznaczonymi do danego
rodzaju podtég
4. | Usuwanie kurzu-nieczystosci ze sprzetu 5
komputerowego, kserokopiarek, drukarek, skaneréw,
monitorow (oprécz ekrandw)
5. | Usuwanie kurzu-nieczystosci z mebli, lamp biurowych, 5
potek, wieszakow,
6. | Usuwanie kurzu-nieczystosci z obrazéw, urzgdzen 1
radiowych, godta
7. | Czyszczenie mebli ptynem do konserwacji 1
(odpowiednim do rodzaju czyszczonej powierzchni)
8. | Czyszczenie i mycie drzwi (szyb, klamek, szyldow, 1
napiséw) i oscieznic
10. | Odkurzanie mebli tapicerowanych 1
11. | Usuwanie pajeczyn na biezgco (wedtug potrzeb)
12. | Usuwanie kurzu-nieczystosci z parapetéw okiennych 5
13. | Mycie okien wewnatrz budynku wraz z o$cieznicami Wedtug potrzeb
gabka z teleskopem (nie czesciej niz
1 raz na pot
roku)
14. | Opréznianie koszy na smieci (wymiana workow 5

plastikowych w koszach na smieci —
m.in. w przypadku ich uszkodzenia/zniszczenia lub
zabrudzenia — na biezgco, wedtug potrzeb)




15. | Mycie koszy na Smieci na biezgco (wedtug potrzeb)
16. | Opréznianie pojemnikéw niszczarek z dokumentow na biezaco (wedtug potrzeb)
18. | Mycie grzejnikéw Wedtug potrzeb (nie
czesciej niz
1 raz na pot roku)
19. | Kontrolowanie zamkniec¢ okien i drzwi oraz wytgczenie 5
Swiatta
20. | Usuwanie plam i innych zabrudzen powstatych na

panelach, wyktadzinach, meblach i urzadzeniach

na biezgco (wedtug potrzeb)




